
关于成立各学院校友分会的通知

各学院：

按照学校校友工作的总体安排和部署，为建立和完善校

友工作校院两级管理服务机制，进一步推动校友工作的有序

有力开展，湖南第一师范学院校友会（以下简称校友会）根

据《湖南第一师范学院校友会章程》（以下简称《章程》）

和上级主管部门的有关规定，决定成立各学院校友分会。现

将具体工作通知如下:

一、工作宗旨

学院校友分会是校友会的分支机构和组成部分，应遵照

《章程》，在学校党政的领导下，紧紧围绕学校的中心工作，

以“服务校友、服务母校、服务社会”为宗旨，依法依规开

展工作。

二、组织名称

机构名称：湖南第一师范学院+学院名+校友分会

例如：湖南第一师范学院商学院校友分会
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三、工作机构及其成员

各学院校友分会的工作机构是理事会。校友分会理事会

可设置会长、副会长、秘书长、理事等职务。理事人数根据

各学院的实际情况确定。

1.会长 1 名，由各学院党总支书记或院长兼任；

2.副会长若干名，由各学院分管学生工作的副书记和校

友兼任；

3.秘书长 1名，由各学院学工办主任兼任；

4.理事若干名，由各学院教师代表、辅导员、各届（毕

业年份）校友联络组组长构成。

四、分会工作职责

1.组建各届校友联络组，根据《关于组建学院各届（毕

业年份）校友联络组的建议办法》（见附件 1）开展工作。

建立和完善各学院校友数据库，及时做好校友信息的收集整

理，做好各学院校友数据库与学校校友会的信息共享和对接

工作。

2.做好在校生校友意识和母校情结的培养，充分利用新

生入学、毕业教育和校友返校等机会，采取各种形式培育和

增进学生的母校情结。

3.热心服务校友，认真做好校友返校接待工作，配合学

校校友会做好服务和协调工作，为校友返校提供便利。

4.有计划地组织开展多种形式的校友联谊活动，定期邀

请优秀校友回校座谈、讲座。
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5.定期走访校友分布比较集中的地区和单位，召开校友

代表座谈会，了解校友情况，关心校友发展，征集优秀校友

事迹，并及时向学校校友会反馈相关信息。

6.在学院网站上增设校友联络专栏，积极向校友宣传母

校的建设发展成果，向师生员工和广大校友宣传优秀校友的

先进事迹。

五、工作要求

1.2021 年 6 月 1 日前，各学院将分会会长、秘书长名单

（格式见附件 2）报至学校校友会。办公地址：创新创业大

楼 623，同时将电子文档发送到 24834289@qq.com 邮箱。联

系人：廖跃华、李玲，联系电话：0731-82857395。

2.各学院要在 2021 年 6 月 10 日前完成 2021 届校友联

络组的组建工作；在 7月 15 日前完成 2012 届—2020 届校友

联络组的组建工作；在 9月 10 日前完成 2003 届—2011 届校

友联络组的组建工作，需按时间节点分批提交各届校友联络

组的负责人名单（格式见附件 3）和班级联络员名单（格式

见附件 4）至学校校友会。

3.整理归档与备案。各学院整理归档分会成立相关材

料，于 2021 年 9 月 30 日前向学校校友会提交分会的理事会

成员名单和各届校友联络组组建情况总结（材料需加盖公

章）。

附件 1：关于组建学院各届（毕业年份）校友联络组的

建议办法
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附件 2：各学院校友分会会长和秘书长名单

附件 3： 学院 届校友联络组负责人名单

附件 4： 学院 届校友联络组班级联络员

名单

湖南第一师范学院校友会

2021 年 5 月 25 日
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附件 1

关于组建学院各届（毕业年份）校友联络组

的建议办法

为更好地推进各学院校友分会的工作，进一步强化各届

校友联络和服务职能，特就组建各学院各届校友联络组相关

事宜建议办法如下：

一、各学院要高度重视，广泛发动。组建各学院各届校

友联络组是一项基础性、常规性工作，是完善校友信息，联

络和服务校友的前提，是做好校友工作的保障。

二、确定人选，组建校友联络组。学院可在毕业生中选

出具有奉献精神和良好沟通能力，热爱母校，热心公益的校

友作为各届校友联络组的负责人，组长 1人、副组长 3人、

班级联络员每班 2人。

三、搭建载体，积极联络。学院要组建各届校友联络组

QQ 群和微信群，名称为：一师+学院+****届校友联络组，由

学院指导，各届校友联络组组长、副组长负责管理。班级联

络员要通过班级 QQ 群和微信群，与本班同学保持密切联系，

积极参加各学院校友分会的活动，及时向学院反馈校友动

态，反映校友对母校的意见和建议等。
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附件 2

各学院校友分会会长和秘书长名单

学院（公章）: 日期： 年 月 日

姓名 职务 办公电话 手机

备注：纸质稿送至创新创业大楼 623；电子稿发送至：24834289@qq.com。






